Типовая форма  договора о приеме документов на постоянное хранение в архивный отдел 

г. Шелехов                            


                   «___»______ 20___ года
    

       Администрация Шелеховского муниципального района, в лице Мэра Шелеховского муниципального района,  действующего на основании Устава Шелеховского района (далее по тексту Администрация), и_________________________________________________________________
владелец  архивных документов (далее по тексту Собственник),   с  другой   стороны, исходя из особой значимости передаваемых архивных документов, имеющих историческое, научное, социальное и экономическое значение и подлежащих постоянному (долговременному) хранению, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

      1.1. В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», в целях обеспечения сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации, повышения эффективности использования архивных документов Администрация принимает безвозмездно на хранение документы от Собственника, согласно прилагаемому акту приема-передачи документов.

2. ПРАВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН

     2.1. Право собственности на передаваемые архивные документы Собственника переходит к муниципальному образованию «Шелеховский район» с момента подписания акта приема-передачи дел с приложением необходимых документов.
     2.2. В отношении особо ценных документов, в том числе уникальных документов, устанавливается особый режим их учета, хранения и использования. Создаются страховые копии этих документов.

    2.3. Документы передаются в Администрацию по утвержденным или согласованным экспертно-проверочной комиссией Архивного агентства Иркутской области или начальником архивного отдела Администрации Шелеховского муниципального района описям дел.

     2.4. Документы передаются на постоянное (долговременное) хранение в Администрацию в упорядоченном состоянии с соответствующим научно-справочным аппаратом.

     2.5. Собственник обязуется:

     1) ежегодно предоставлять в Администрацию сведения об объеме архивных документов, хранящихся  у Собственника (паспорт архива);

     2) своевременно информировать Администрацию об изменении адреса, переименовании, реорганизации, ликвидации организации (Собственника), а так же об изменении места хранения архивных документов.

     2.6. Администрация обязуется: 

      1) обеспечивать сохранность, учет, а также осуществлять использование архивных документов в соответствии с законодательством Российской Федерации;

      2) обеспечивать выдачу Собственнику во временное пользование дел, переданных им на постоянное хранение;

      3) оказывать Собственнику иную необходимую методическую и практическую помощь по вопросам архивного дела и делопроизводства.  

        2.7. Собственник имеет право:

      1) оставлять часть документов на закрытом хранении;

      2) приоритетно пользоваться переданными на хранение документами;

      3) осуществлять иные права, связанные с передачей архивных документов в Администрацию.

     2.8. Администрация имеет право:

     1) организовать использование переданных документов в  информационно-справочной работе;

     2) публиковать и экспонировать переданные документы;

     3) осуществлять иные права, связанные с приемом архивных документов на хранение.

3.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

     3.1.В случае невыполнения и (или) ненадлежащего  выполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

     3.2.Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему Договору, несет ответственность при наличии вины, если не докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств.

4.СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

     4.1.Настоящий Договор заключен на неопределенный срок и вступает в силу с момента его подписания Сторонами.

     4.2.Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

     4.3. По взаимному согласию Сторон в текст Договора могут вноситься изменения и дополнения, которые оформляются дополнительным соглашением.

Приложение: акт приема-передачи документов на ____л.

	АДМИНИСТРАЦИЯ:

 «                                                                                               

Администрация Шелеховского                                  муниципального района

666034, г.Шелехов,

ул.Ленина, 15

тел.: 4-13-35


	
	СОБСТВЕННИК:

ФИО владельца документов (или 

представителя ликвидируемой организации)__________________

паспорт: серии ___ №___________​​​​​​

выдан: __________________________20__г.

домашний адрес:_________________ 
телефон:________________________



	
	
	


 5. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН:
