Форма  акта приема – передачи документов на хранение

	УТВЕРЖДАЮ

Наименование должности

руководителя организации 

Подпись   Расшифровка подписи      

Дата

М.П.
	
	УТВЕРЖДАЮ

Начальник архивного отдела

Администрации Шелеховского муниципального района

Подпись   Расшифровка подписи      

Дата

М.П.


АКТ

Дата           №__

приема – передачи документов

на хранение

     На основании статей 21, 23 Федерального закона от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» _

_______( Наименование организации и ее подчиненность)________________
сдала, а Архивный отдел Администрации Шелеховского муниципального района принял документы постоянного хранения (по личному составу) за ______________годы названного фонда и научно-справочный аппарат к ним:

	№
	Название, номер описи
	Количество экземпляров описи
	Количество единиц хранения 

по описи
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Итого принято (количество документов числом и прописью) единиц  хранения.

Фонду присвоен  номер  ______

	Передачу произвели:

Должность лица передавшего документы

Подпись Расшифровка подписи

Дата
	        
	Прием произвели:

Должность лица принявшего документы

Подпись Расшифровка подписи

Дата




