Российская Федерация
Иркутская область
АДМИНИСТРАЦИЯШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ОТ 19 августа 2020 года № 454-па


	ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»




В целях исполнения плана мероприятий по дальнейшему развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» на 2016 - 2018 годы в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденного распоряжением Правительства Российской Федерации от 21.04.2016 № 747-р, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжением Правительства Иркутской области от 30.03.2015 № 166-рп «Об утверждении рекомендованного перечня муниципальных услуг Иркутской области, предоставление которых осуществляется по принципу одного окна», статьями 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района, Администрация Шелеховского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».
2. Постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Мэра района по экономике и финансам Савельева Д.С.


Мэр Шелеховского 
муниципального района                                                                         М.Н. Модин




	
Утверждена
постановлением Администрации Шелеховского муниципального района
от «19» августа 2020 года № 454-па



ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1.       
	Наименование органа,
 предоставляющего услугу
	Администрация Шелеховского муниципального района

	2.       
	Номер услуги в федеральном реестре
	3800000000212364753

	3.       
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	4.       
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	5.       
	Административный
 регламент предоставления 
государственной услуги
	Постановление Администрации Шелеховского муниципального района от 11.05.2018 № 271-па

	6.       
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	
	
	

	7.
	Способы оценки 
качества предоставления 
государственной услуги
	Радиотелефонная связь (СМС-опрос)                                                Радиотелефонная связь (телефонный опрос)                     Терминальные устройства в МФЦ
На официальном сайте органа                 
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Раздел 2. Общие сведения об услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1) Не более чем 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;                                                                         2) В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка может быть продлен не более чем до 45-ти дней со дня регистрации заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	1) Не более чем 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;                             2) В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка может быть продлен не более чем до 45-ти дней со дня регистрации заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	1) Представление неполного перечня документов, за исключением документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;
2) Несоответствие документов следующим требованиям:    а) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
3) Наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу сотрудников уполномоченного органа, а также членов их семей;
4) Текст заявления не поддается прочтению.
	1) Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям: 
а) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
в) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
г) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
д) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
2) Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям: 
а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом  6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
о) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
п) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
р) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
с) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
т) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
у) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
ф) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
3) Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного Кодекса Российской Федерации;
4) С заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно обратились граждане, не обладающие в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, Законом Иркутской области от 28.12.2015 № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» правом на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;
5) Принято решение о предварительном согласовании предоставления заявителю (одному из заявителей) земельного участка в собственность бесплатно;
6) Заявителю (одному из заявителей) предоставлен земельный участок в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктами 6, 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
7) С заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно обратились граждане, не состоящие на земельном учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, за исключением случаев обращения с указанным заявлением фермеров, инвалидов, пострадавших граждан, граждан, удостоенных званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или являющихся полными кавалерами ордена Славы;
8) Граждане, состоящие на земельном учете обратились с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно не в порядке очередности их постановки на земельный учет;
9) В отношении земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поступило уведомление исполнительного органа государственной власти Иркутской области, уполномоченного в области лесных отношений, об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
10) До 01.01.2020 года решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка принимается при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
а) цель использования земельного участка, указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны, в случаях предоставления земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3, подпунктами 14, 15, 19 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации; 
б) земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо его часть включены в перечень земельных участков, формируемый в целях предоставления таких земельных участков гражданам в собственность бесплатно в соответствии с подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации; 
в) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена в связи с тем, что местоположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, полностью или частично совпадает с местоположением земельного участка, границы которого установлены в соответствии с требованиями Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
г) назначение объекта капитального строительства, расположенного на земельном участке, указанном в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не соответствует разрешенному использованию такого земельного участка в случае предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации;
д) здание, сооружение фактически расположено полностью либо частично вне границ земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае, предусмотренном статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации.
	В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Основанием для приостановления муниципальной услуги также является то, что если лицо, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.
	В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Основанием для приостановления муниципальной услуги также является то, что если лицо, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.
	нет
	-
	-
	1) личное обращение в орган, предоставляющий услугу;                    2) личное обращение в МФЦ;                               3) почтовая связь
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;                 
2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу; 
3) почтовая связь







Раздел 3. Сведения о заявителях

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	Заявителями являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), имеющие право на предоставление земельных участков без проведения торгов по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель, заявители).).
	 документы, удостоверяющие личность;
	паспорт гражданина РФ для граждан с 14-летнего возраста, свидетельство о рождении - для несовершеннолетних граждан до 14-летнего возраста
	наличие права
	законные представители (родители, усыновители, попечители, опекуны )
	 1. Свидетельство о рождении;                            2. Свидетельство об усыновлении;              3. Распоряжение органов опеки и попечительства
	1. Свидетельство о рождении должно содержать: фамилию, имя, отчество, дату и место рождения ребенка, фамилию, имя, отчество, дату рождения, гражданство родителей (одного из родителей), дату составления и номер записи акта о рождении, место государственной регистрации рождения (наименование органа записи актов гражданского состояния или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг), дату и место выдачи свидетельства о рождении (наименование органа записи актов гражданского состояния или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг);                                                                                                             2. Свидетельство об усыновлении должно содержать:
фамилию, имя, отчество, дату и место рождения ребенка (до и после усыновления), фамилию, имя, отчество, дату рождения, гражданство, национальность (если это указано в записи акта об усыновлении) усыновителей (усыновителя), дату составления и номер записи акта об усыновлении,
место государственной регистрации усыновления (наименование органа записи актов гражданского состояния), дату и место выдачи свидетельства об усыновлении (наименование органа записи актов гражданского состояния);                                                                           3. Распоряжение органов опеки и попечительства должно содержать: дату и номер документа, подпись руководителя органа, выдавшего документ, печать соответствующего органа,  фамилию, имя, отчество несовершеннолетнего ребенка над которым осуществляется опека, дату рождения несовершеннолетнего ребенка, фамилию, имя, отчество опекуна, дату рождения опекуна, срок действия полномочий опекуна.

	
	
	
	
	
	иное
лицо,
действующее на
основании
доверенности, выданной в
установленном
порядке 
	доверенность, иной
документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя
	1. Нотариально удостоверенная доверенность - должна быть нотариально "удостоверена", либо заверена органом, уполномоченным на выдачу доверенности;                                                                                                                    2. Доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;                                                                                                            3. Доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) части, соединения, учреждения или заведения;                                                                                                                                                       4. Доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;                                                  5. Доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.                                                                                                                                 Вышеуказанные доверенности должны быть с датой составления документа и сроком ее действия,  наличие права представителя на подачу заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка от имени заявителя, данные конкретного земельного участка (его местоположение, площадь и т.д.),  данные заявителя и его представителя, представителю в доверенности должно предоставляться право на представление заявителя и подачу заявлений, получение необходимой документации т.д. в органах местного самоуправления, либо конкретно в Администрации Шелеховского муниципального района, Управлении по распоряжению муниципальным имуществом.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	







Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	паспорт Российской Федерации
	1 экз., подлинник
	паспорт гражданина РФ для граждан с 14-летнего возраста;

свидетельство о рождении - для несовершеннолетних граждан до 14-летнего возраста
	копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов
	 -
	-

	2
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	1 экз., подлинник
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	-
	-

	3
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, Перечнем документов, подтверждающих отнесение заявителей к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 29.06.2017 № 428-пп, за исключением выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, Перечнем документов, подтверждающих отнесение заявителей к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 29.06.2017 № 428-пп, за исключением выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН 
	Согласно Перечню документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденного приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, Перечню документов, подтверждающих отнесение заявителей к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, утвержденного постановлением Правительства Иркутской области от 29.06.2017 № 428-пп
	Согласно Перечню документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденного приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, Перечню документов, подтверждающих отнесение заявителей к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, утвержденного постановлением Правительства Иркутской области от 29.06.2017 № 428-пп
	Согласно Перечню документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденного приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, Перечню документов, подтверждающих отнесение заявителей к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, утвержденного постановлением Правительства Иркутской области от 29.06.2017 № 428-пп
	-
	-

	4
	Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	1 электронный экземпляр либо в форме документа на бумажном носителе 1 экземпляр
	Принимается 1 электронный документ, либо 1 экземпляр на бумажном носителе из категории - Представляется заявителем, либо представителем заявителя
	приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»
	 -
	-

	5
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	Обязательно предоставляется оригинал документа (1 в форме бумажного документа)
	Принимается 1 оригинал документа в форме бумажного документа
	Данный документ должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью
	 -
	-

	6
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление
	
Действия: 1. Проверка документа на соответствии с установленными требованиями
2. Формирование в дело
	Нет
	Заявление составляется по установленной форме на имя Мэра Шелеховского муниципального района, подписывается заявителем. В заявлении указываются:                                                                                                                                                
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
г) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
д) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае если сведения о таких земельных участках внесены в ЕГРН;
е) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;
ж) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
з) цель использования земельного участка;
и) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
к) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;
л) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
	 Приложение 1
	Приложение 1






Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством
межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	Нет
	1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае, если заявителем выступает юридическое лицо либо получения выписки из ЕГРИП, если заявителем выступает индивидуальный предприниматель 
	Информация об ОГРН, ИНН
	Администрация Шелеховского муниципального района
	УФНС России
	SID0003525 (общедоступные сведения)
SID0003551 (закрытые сведения)
	1) В срок, не превышающий 3 рабочих дней со  дня рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, формируются и направляются межведомственные запросы;                                                          2) Срок направления ответа на межведомственные запросы в течении 5 рабочих дней;                                                                        3) Срок приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день
	 -
	 -

	Нет
	2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости, справка на имевшуюся недвижимость
	Информация об объектах недвижимости,  о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Администрация Шелеховского муниципального района
	Росреестр
	SID0003525 (общедоступные сведения)
SID0003551 (закрытые сведения)
	1)  В срок, не превышающий 3 рабочих дней со  дня рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, формируются и направляются межведомственные запросы;                                                          2) Срок направления ответа на межведомственные запросы в течении 5 рабочих дней;                                                                        3) Срок приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день
	 -
	 -

	Нет
	3) Согласование схемы расположения земельного участка
	В целях согласования схемы расположения земельного участка, в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»
	Администрация Шелеховского муниципального района
	 Министерство лесного комплекса Иркутской области
	нет
	1) В срок, не превышающий 3 рабочих дней, со дня регистрации поступившего заявления и документов, формируются и направляются межведомственные запросы;                                                          2) Срок направления ответа на межведомственные запросы в течении 30 календарных дней;                                                                        3) Срок приобщения документов/сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя 1 рабочий день
	Приложение 2
	Приложение 2







Раздел 6.  Результат услуги

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	решение уполномоченного органа о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Подписанное Мэром Шелеховского муниципального района, по установленной форме
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 3
	 Лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	180 календарных дней

	2
	решение уполномоченного органа об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Подписанное Мэром Шелеховского муниципального района, по установленной форме
	Отрицательный
	Приложение 4
	Приложение 4
	 Лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	180 календарных дней







Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1. Прием и регистрация заявления (при личном обращении в МФЦ)

	1.1
	Проверка документа, 
удостоверяющего личность
заявителя (его представителя), а также документа, 
подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.
2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе.
3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям.
В случае обращения представителя заявителя специалист осуществляет сверку данных документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющим личность представителя заявителя.
В случае выявления несоответствия данных, указанных в представленных заявителем (его представителем) документах, установленным требованиям, а также в случае несоответствия данных представленных документов друг другу, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию. 
В случае отсутствия документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист МФЦ имеет право отказать заявителю в приеме заявления.
	3 минуты
	Специалист МФЦ
	Нет
	 -

	1.2
	Изготовление копий документов, предоставляемых заявителем (его представителем) или сверка копий таких документов с подлинниками
	1.В случае предоставления заявителем (его представителем) документов, касающихся сущности запроса, специалист делает копию документа.                                                                                                                                                                      2.Специалист заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием ФИО специалиста и даты заверения. 
	3 минуты
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: принтер, штампы
	 -

	1.3
	Оформление и проверка заявления о представлении 
муниципальной услуги
	В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию.
В случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления, то специалист МФЦ самостоятельно распечатывает бланк заявления для заявителя.
	10 минут 
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: принтер, компьютер,
АИС МФЦ
Документационное обеспечение: бланк заявления 
	 Приложение 1

	1.4
	Информирование заявителя (его представителя) о сроках 
	Специалист сообщает заявителю о том, что срок предоставления муниципальной услуги, включая направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Нет
	 -

	1.5
	Формирование в дело принятых документов
	Специалист формирует в дело:
- заявление о предоставлении муниципальной услуги;
- копию документа, определяющего сущность запроса.
	3 минуты
	Специалист МФЦ
	нет
	 -

	1.6
	Передача заявления о 
представлении муниципальной
услуги в исполнительный орган
	Специалист МФЦ посредством курьера МФЦ направляет заявление и копии документов к нему (при наличии) о предоставлении информации в архивный отдел на бумажном носителе в течение одного рабочего дня с момента получения запроса от заявителя (его представителя) вместе с актом приема-передачи , составленном в 2-х экземплярах.
	2 минуты
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: транспорт
	 -

	1.7
	Регистрация заявления и документов
	
Поступление в уполномоченный орган заявления с приложением документов при условии, что отсутствуют основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
После приема заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, заявление подлежит регистрации в отделе по контролю и делопроизводству Администрации Шелеховского муниципального района в день его поступления в системе электронного документооборота «Дело».
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.
В случае выявления следующих оснований для отказа в приеме документов:
1) представление неполного перечня документов, за исключением документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;
2) несоответствие документов следующим требованиям:
а) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
3) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу сотрудников уполномоченного органа, а также членов их семей;
4) текст заявления не поддается прочтению,                                                                                                                                                                                                                                                                                                 сотрудник, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа в срок не более двух рабочих дней со дня поступления заявления.


	10 минут 
	Специалист Администрации Шелеховского муниципального района
	Технологическое обеспечение: бланки заявлений, компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами 
	Приложение №1

	2. Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении сотрудниками отдела муниципальной собственности Управления по распоряжению муниципальным имуществом Администрации Шелеховского муниципального района
(при личном обращении в МФЦ)

	2.1
	Передача документа-
результата предоставления муниципальной услуги
	Курьер доставляет в МФЦ документ - результат (постановление Администрации Шелеховского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории)                                                          из органа, предоставляющего муниципальную услугу (отдела муниципальной собственности Управления по распоряжению муниципальным имуществом Администрации Шелеховского муниципального района). 
	1 час
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: транспорт
	Приложения 2,3,4,5

	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          3. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги (из органа, предоставляющего услугу, на бумажном носителе) 
(при личном обращении в МФЦ)

	3.1
	Проверка документа, 
удостоверяющего личность
заявителя (его представителя), а также документа, 
подтверждающего полномочия представителя заявителя
	1. Специалист проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также в случае обращения представителя заявителя наличие документа, подтверждающего его полномочия.
2. Специалист устанавливает факт принадлежности документа, удостоверяющего личность, предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе.
3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, на соответствие установленным требованиям.
В случае обращения представителя заявителя специалист осуществляет сверку данных документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющим личность представителя заявителя.
В случае выявления несоответствия данных, указанных в представленных заявителем (его представителем) документах, установленным требованиям, а также в случае несоответствия данных представленных документов друг другу, специалист уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
В случае отсутствия документа, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, специалист МФЦ имеет право отказать заявителю в приеме заявления. 
В случае выявления соответствия представленных документов заявителем (его представителем) установленным требованиям, специалист осуществляет переход к следующему действию.
	5 минут
	Специалист МФЦ
	нет
	 

	3.2
	Выдача заявителю (его представителю) документа -
результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист:
- осуществляет поиск заявления в программе и бумажного пакета документов – результата предоставления услуги;
- выдает заявителю (его представителю) подлинник документа – результата предоставления муниципальной услуги и делает отметку о выдаче документа в АИС МФЦ;
- распечатывает «Расписку о выдаче документов» и выдает результат оказания услуги (заявитель подписывает «Расписку о выдаче документов».
Специалист делает скан-образ расписки и прикрепляет в программе АИС МФЦ к соответствующему обращению).
	2 минуты
	Специалист МФЦ
	нет
	 









Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запросов о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	Посредством  использования:                          1) официального сайта Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://sheladm.ru), электронная почта (adm@sheladm.ru);
2) http://mfc38.ru
	 -
	 -
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	нет
	нет
	1)  с использованием официального сайта Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://sheladm.ru), электронная почта (adm@sheladm.ru);
2) http://mfc38.ru





	Приложение 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»



Образец заявления

Мэру Шелеховского муниципального района
______________________________________
Ф.И.О.
От гр.______________________________________
___________________________________________
___________________________________________
(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя,
представителя заявителя (полностью), полное наименование
юридического лица, его место нахождения, гос. рег. номер
записи о гос. регистрации в ЕГРЮЛ)
Паспорт (иной документ, удостоверяющий личность)
серия _________________ № __________________
выдан _____________________________________
___________________________________________
(кем и когда)
место жительства (адрес), телефон: 
___________________________________________
___________________________________________

Заявление

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, с кадастровым номером  ___________________, площадью ______  кв.м, расположенного  по  адресу:____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________, для__________________________________________________________________________.
(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного  участка предусмотрено  указанным проектом _____________________________________________________________________________.
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой  расположения  земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков  предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае  если  сведения о таких  земельных участках внесены в государственный кадастр  недвижимости________________________________________________________________.
Основание  предоставления  земельного  участка без проведения торгов из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6  или  п. 2  ст. 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации_______________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Вид  права,  на  котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на  нескольких  видах  прав_________________________________________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или  муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд _____________________________________________________________________________.
Реквизиты  решения об утверждении  документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом _____________________________________________________________________________.
Почтовый адрес и (или) адрес  электронной почты для связи с
заявителем___________________________________________________________________.
Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным  Правительством  Российской  Федерации  федеральным органом исполнительной власти, за исключением  документов,  которые  должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия _____________________________________________________________________________.
Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный  участок  предстоит  образовать и отсутствует  проект межевания территории,   в  границах  которой предстоит образовать такой земельный участок _____________________________________________________________________________.
Документ,  подтверждающий полномочия представителя заявителя, в  случае если  с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя _____________________________________________.
Заверенный перевод на русский  язык  документов  о  государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного  государства  в  случае,  если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной  гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании   предоставления   земельного  участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Приложения _______ документов:
1___________________________
2.__________________________
3.__________________________
«____» _____________ 20___ г  _________________________
                                                                        (подпись)       


_____________________________Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление








Образец заявления
(заполненная форма)


Мэру Шелеховского муниципального района
_____________________________________
Ф.И.О.
От гр. Иванова Ивана Ивановича 
___________________________________________
(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя,
представителя заявителя (полностью), полное наименование
юридического лица, его место нахождения, гос. рег. номер
записи о гос. регистрации в ЕГРЮЛ)
Паспорт (иной документ, удостоверяющий личность)
серия ХХХХ № ХХХХХХ
выдан: ______________________________________
ХХ.ХХ.ХХХХ
(кем и когда)
место жительства (адрес), телефон: 
_____________________________________________,
 тел.8-ХХХХХХХХХ 

Заявление

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, с кадастровым номером_____  - _______, площадью ХХХХ  кв.м, расположенного  по  адресу: Иркутская область, Шелеховский район, ХХХХХХХХ, ул. ХХХХХХХХХ, участок № ХХХ, 
для: ведения огородничества.
(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного  участка предусмотрено  указанным проектом ______________________________-________________________________________________.
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой  расположения  земельного  участка  или  с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков  предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае  если  сведения о таких  земельных участках внесены в государственный кадастр  недвижимости ______________-______________.
Основание  предоставления  земельного  участка без проведения торгов из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6  или  п. 2  ст. 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации: ________________.
Вид  права,  на  котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на  нескольких  видах  прав: __________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или  муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд ___________________________________________________________________________.
Реквизиты  решения об утверждении  документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом ____________________________________________________________________________.
Почтовый адрес и (или) адрес  электронной почты для связи с
заявителем: ХХХХХХ, Иркутская область, _________________________________________.
Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным  Правительством  Российской  Федерации  федеральным органом исполнительной власти, за исключением  документов,  которые  должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия ____________________________________________________________________________.
Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный  участок  предстоит  образовать и отсутствует  проект межевания территории,   в  границах  которой предстоит образовать такой земельный участок: имеется.
Документ,  подтверждающий полномочия представителя заявителя, в  случае если  с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя ___________________________________________.
Заверенный перевод на русский  язык  документов  о  государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного  государства  в  случае,  если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной  гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании   предоставления   земельного  участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Приложения 2  документов:
1. Копия паспорта в 1 экз.;
2. Схема расположения земельного участка в 1экз.
3. Иные документы.
«ХХ» октября 2019 г  Иванов И.И.
                                       (подпись)       


Петров В.В. Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление







 







	Приложение 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»



Форма (шаблон) межведомственного запроса в Министерство лесного комплекса Иркутской области


[image: ]


[image: ]



Форма (шаблон) ответа на межведомственный запрос Министерством лесного комплекса Иркутской области


[image: ]
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	Приложение 3
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»




Форма документа, являющегося результатом услуги 
(положительное решение)


[image: ] Российская Федерация
Иркутская область
АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



От _______________ № _______

О предварительном согласовании 
предоставления в аренду (в собственность, 
в постоянное (бессрочное) пользование, 
в безвозмездное пользование) _____________
___________________________земельного 
участка для __________________________


         Рассмотрев заявление ________________________________________ о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принимая во внимание _________________________________________________, руководствуясь ст. ст. 11, 11.10, ________________, 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Правилами землепользования и застройки ___________________ муниципального образования, утвержденными решением ______________________________, Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденным постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 11.05.2018 № 271-па, ст. ст. 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района, Администрация Шелеховского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Предварительно согласовать ______________________________________
_______________________________________________________________________предоставление в __________ земельного участка площадью _____ га, расположенного на территории ____________________ муниципального образования, на землях _____________________, в территориальной зоне _______________________________________________________________________, местоположение которого: ____________________________________________ (далее - земельный участок), с видом разрешенного использования _______________________________________________.
2. Утвердить прилагаемую схему расположения земельного участка.
3. ____________________.:
1) обеспечить выполнение кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии со схемой расположения земельного участка;
2) обратиться без доверенности в государственное автономное учреждение «Иркутский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка.  
4. Управлению по распоряжению муниципальным имуществом (ФИО) в срок не более чем пять рабочих дней направить настоящее постановление в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области.
5. Настоящее постановление действует в течение двух лет со дня его подписания.



Мэр Шелеховского 
муниципального района                                                                              ___________

















                                                                     Приложение к постановлению Администрации 
                                                                              Шелеховского муниципального района 
                                                                              от «19» августа 2020 № 454-па




Схема расположения земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории



	Условный номер земельного участка <1> ______________________________________

	Площадь земельного участка <2> ______________ м2

	Обозначение характерных точек границ
	Координаты <3>, м

	
	X
	Y

	1
	2
	3

	
	
	

	

	Масштаб 1: ________

	Условные обозначения:























Заполненная форма документа, являющегося результатом услуги
(положительное решение)

[image: ] Российская Федерация
Иркутская область
АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



От _______________ № _______

О предварительном согласовании 
предоставления в аренду Иванову 
Ивану Ивановичу земельного участка 
с условно разрешенным видом использования: 
ведение огородничества 


         Рассмотрев заявление Иванова И.И. о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принимая во внимание ___________________
_______________________________________________________________________, руководствуясь ст. ст. 11, 11.10, пп. 19 п. 2 ст. 39.6, 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Правилами землепользования и застройки Баклашинского муниципального образования, утвержденными решением Думы Баклашинского муниципального образования от 14.11.2013 № 31-рд «Об утверждении Правил землепользования и застройки Баклашинского муниципального образования», Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденным постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 11.05.2018 № 271-па, ст. ст. 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района, Администрация Шелеховского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Предварительно согласовать Иванову Ивану Ивановичу, паспорт серия ХХХХ № ХХХХХХ, выдан ________________________________ ХХ.ХХ.ХХХХ, зарегистрированному по адресу: Иркутская область, ____________________________________________, ул. ХХХХХХ, д. ХХ, предоставление в аренду земельного участка площадью Х,ХХХХ га, расположенного на территории ___________________ муниципального образования, на землях _________________, в территориальной зоне __________________________________________, местоположение которого: Иркутская область, Шелеховский район, ___________, ул. ХХХХХХХХ, № ХХ (далее - земельный участок), с условно разрешенным видом использования: ведение огородничества.
2. Утвердить прилагаемую схему расположения земельного участка.
3. Иванову И.И.:
1) обеспечить выполнение кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии со схемой расположения земельного участка;
2) обратиться без доверенности в государственное автономное учреждение «Иркутский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка.  
4. Управлению по распоряжению муниципальным имуществом (ФИО) в срок не более чем пять рабочих дней направить настоящее постановление в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области.
5. Настоящее постановление действует в течение двух лет со дня его подписания.



Мэр Шелеховского 
муниципального района                                                                        ______________




















                                                                               Приложение к постановлению Администрации 
                                                                               Шелеховского муниципального района 
[bookmark: _GoBack]                                                                               от «19 » августа 2020 года № 454-па



Схема расположения земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории


	Условный номер земельного участка  —

	Площадь земельного участка ХХХХ м2

	Обозначение характерных точек границ
	Координаты, м

	
	Х
	Y



	1
	2
	3

	1
	ХХХХХ.ХХ
	ХХХХХ.ХХ

	2
	ХХХХХ.ХХ
	ХХХХХ.ХХ

	3
	ХХХХХ.ХХ
	ХХХХХ.ХХ

	4
	ХХХХХ.ХХ
	ХХХХХ.ХХ

	1
	ХХХХХ.ХХ
	ХХХХХ.ХХ


1


	[image: PkzoThemeRendered03465177] 

	Система координат: МСК-38, зона 3
Масштаб 1:1000

	Условные обозначения:

	[image: Сплошная красная линия 0,5 пунктов]

	– граница образуемого земельного участка,

	[image: Сплошная красная линия 0,5 пунктов]

	– граница учтенного земельного участка,

	

	– граница кадастрового квартала,

	[image: Заштрихованный круг]

	– характерная точка границы земельного участка.







2








	Приложение 4
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»



Форма документа, являющегося результатом услуги 
(отрицательное решение)

[image: ]Российская Федерация
Иркутская область
ШЕЛЕХОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	
	666034,  г. Шелехов, ул. Ленина, д. 15 
тел.   (39550) 4-13-35 
факс. (39550) 4-12-43
E-mail: adm@sheladm.ru

От _________________ № _________
О рассмотрении заявления
	________________________
________________________

___________________________
___________________________
_________________________




Уважаемый(ая)_____________________!

Рассмотрев Ваше заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, местоположение которого: ____________________________________________________________, площадью _________ га, с видом разрешенного использования – ______________________________________, сообщаю следующее.
_______________________________________________________________________________________________________________________________________.
Учитывая изложенное, в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 ЗК РФ Администрация Шелеховского муниципального района отказывает в предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земельного участка.

Мэр Шелеховского 
муниципального района                                                                           ___________
Исполнитель (ФИО)
тел. (_____________) 


Заполненная форма документа, являющегося результатом услуги 
(отрицательное решение)

[image: ]Российская Федерация
Иркутская область
ШЕЛЕХОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	
	666034,  г. Шелехов, ул. Ленина, д. 15 
тел.   (39550) 4-13-35 
факс. (39550) 4-12-43
E-mail: adm@sheladm.ru

От _________________ № _________
О рассмотрении заявления
	Иванову И.И.



ул. ХХХХХХ, д. Х, кв. Х, _________________, Иркутская область, ХХХХХХ



Уважаемый Иван Иванович!

Рассмотрев Ваше заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, местоположение которого: Иркутская область, Шелеховский район, ______________, ул. ХХХХХХХХХ, № ХХ, площадью Х,ХХХХ га, с видом разрешенного использования – для индивидуального жилищного строительства, сообщаю следующее.
______________________________________________________________________________________________________________________________________.
Учитывая изложенное, в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 ЗК РФ Администрация Шелеховского муниципального района отказывает в предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земельного участка.


Мэр Шелеховского 
муниципального района                                                                           ____________
Петров Петр Петрович
тел. (839550) х-хх-хх
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